Arbetsbeskrivning for
e Kommunfullmaktiges presidium
e Kommunstyrelsens presidium
e Utskottens presidier
e Namndernas presidier

e Kommunrevisionen presidium

Forslag till Kommunfullmaktige ar att dessa texter fors in i reglementen och arbetsordningar.
Samt att Bredningarna har en sarskilt antagen arbetsordning.



Sammanfattning

| samband med den politiska organisationséversynen infér mandatperioden 2018-2022 har
framkommit behov av arbetsbeskrivningar fér de olika rollerna.

Syfte

Fortydliga for fortroendevalda, tjansteman och medborgare vilka uppgifter och mandat som ingar i
arbetsomradena for:

¢ Kommunfullmaktiges presidium

e Kommunstyrelsens presidium

o Utskottens presidier

e Namndernas presidier

® Revisionens presidium

Innan en fortroendevald atar sig ett nytt uppdrag skall personen veta vad atagandet innebar. Det
viktiga med en arbetsbeskrivning for de olika rollerna ar att stodja en rimlig framtida politikerroll och
att skapa en tydlig arbetsfordelning. En storre tydlighet nar det galler de politiska uppdragens
innehall, tidsatgang och ersattning 6kar mojligheterna att inneha politiska uppdrag vilket ar en
forutsattning for demokratin.

En bred enighet 6ver blockgranser ar en framgangsfaktor for att bibehalla en stabilitet och en
trovardig politisk organisation.

Ansvarsfordelning
Kommunfullméaktige, kommunens hogsta beslutande organ, har en 6vergripande och aktiv politisk
huvudroll.

Kommunstyrelsen ansvarar jdmte ndamnderna for genomférandet av de kommunala verksamheterna.
| denna tydliga ansvarsférdelning ar det vasentligt att olika aktorer verkligen tar eget ansvar men
ocksa respekterar granserna for ansvaret. Det ska vara mojligt, inte minst for kommunens revisorer
att kontinuerligt félja upp hur val aktérerna tar sitt ansvar och agerar enligt var styrmodell.

Organisationen ska préglas av 6ppenhet och ansvar fér organisationens helhet. Det ar viktigt att
presidier och beredningsledare aktivt verkar for ett helhetsansvar. Ledamoterna ska kunna fa en
helhetsbild men ocksa “borra djupare i vissa fragor”. Ett férhallningssatt baserat pa dialog skall
kdnneteckna arbetet i hela den politiska organisationen.

Det viktiga med en arbetsbeskrivning for de olika rollerna ar att stodja den fortroendevalde och att
skapa en tydlig arbetsfordelning. En storre tydlighet nar det galler de politiska uppdragens innehall,
tidsatgang och ersattning 6kar mojligheterna att anta politiska uppdrag vilket ar en férutsattning for
demokratin.



Kommunfullmaktige
Titulatur: Kommunfullmaktiges ordférande och kommunfullmaktiges vice ordférande.

Vid flera vice ordférande tituleras dess 1:a, 2:a, 3:e etc.

Tillsammans kallas samtliga ordférande for fullmaktiges presidium.

Kommunfullmaktiges ordforande

Kommunfullmaktiges ordférande leder kommunfullmaktiges moéten.

Kommunfullméaktiges ordférande ska vara kommunens framsta foretradare och det politiska arbetets
sammanhallande kraft med ett 6vergripande ansvar for att dialog mellan de olika delarna i den
politiska organisationen fors.

Rollen stéller stora krav pa social kompetens, formaga att vacka fortroende Gver partigranser,
lyhérdhet och initiativ. Kommunfullmaktiges ordférande ska verka for att var organisationsmodell
efterlevs och utvecklas i samrad med beredningarna, kommunstyrelsen, utskotten och namnderna.

Kommunfullméaktiges ordférande ar tillika ordférande i demokratiberedningen.
Kommunfullmaktiges ordférande har ocksa till uppgift att:

e Bereda och forbereda kommunfullméaktige samt sdkerstalla att ett rattssakert
beslutsunderlag finns alt laglighet bereda och foérbereda kommunfullmaktige samt sakerstalla
att beslutsunderlag finns

e Halla medborgarstammor

e Sitta agendan for kommunfullmaktige i samrad med vice ordférande

e Samordna arbetet for samtliga beredningar tillsammans med beredningsledarna.

e Representera kommunen vid besdk och resor.

e Skavara val insatt i kommunallagen och halla sig ajour med eventuella férandringar.

Kommunfullmaktiges vice ordférande

Kommunfullméktiges vice ordférande medverkar vid beredning av kallelse och uppréattande av
dagordning.

Vice ordféranden tjanstgor som ordférande pa kommunfullméaktiges moten vid ordférandens
franvaro.

Kommunfullméktiges vice ordférande ar tillika vice ordférande i Demokratiberedningen
Kommunfullméaktiges ordférande har ocksa till uppgift att:

e Delta och vid behov halla medborgarstammor
e Deltaiarbetet kring kommunfullméaktiges agenda
e Representera kommunen vid besdk och resor



Kommunfullmaktiges presidium

Kommunfullméaktiges presidium ges narvaro- och yttranderatt vid beredningarnas sammantraden
samt kommunstyrelsens och namndernas sammantraden efter dialog med berdrda presidier.
Presidiet ges ratt att inhdmta information fran férvaltning och namndorganisation.

Kommunfullméaktiges presidium 6verlamnar forslag till budget fér kommunrevisionen till
ekonomiberedningen budget som sedan inarbetar forslaget i ekonomiberedningens forslag till
budgetriktlinjer.

Leder nationaldagskommitténs arbete.
Kommunfullmdktiges presidium verkar som ett stoéd fér beredningspresidierna.

Tillser att ekonomiska resurser finns fér varje beredning att genomféra utbildning och
omvdrldsbevakning.

Tillser beredningspresidierna i alla beredningar har regelbundna tréffar minst 3 ggr per termin.

Kommunfullmdktiges presidium tillser tillsammans med beredningspresidierna att beredningarna
genomgdr relevanta utbildningar.

Kommunfullmaktiges beredningar
Se dokument Arbetsordning for beredningar.



Kommunstyrelsen

Kommunstyrelsens presidium och har inga andra befogenheter an vad som féljer av
ordférandeskapet enligt kommunallagen, géllande reglemente som visar kommunstyrelsens uppdrag
och 6vriga uppdrag fran kommunfullmaktige.

Kommunalrdden och férvaltningen
Kommunstyrelsens presidium har ett ansvar i att vara en tydlig politisk ledning och far inte bli en del
av tjdnstemannaorganisationen.

Titulatur
Kommunstyrelsens ordférande ska vara Kommunalrad.

Kommunstyrelsens forste vice ordférande ska vara Kommunalrad och tituleras kommunalrad (med
ansvarsomrade.)

Kommunstyrelsens andre vice ordférandeskall vara kommunalrad tituleras oppositionsrad

Ovanstdende befattningar utgér kommunstyrelsens presidium.

Kommunstyrelsens arbetssatt

Alla ledamoéter i olika beslutande férsamlingar ska vara delaktiga i beslutsprocessen. Genom
beredningsgrupper och tidig information via kommunstyrelsens informationsméten har alla
ledamoter i kommunstyrelsen getts forutsattning for reell paverkan och darmed féljande delaktighet.
De har kunnat fa en bild av helheten och ddrmed ocksa kunnat ”borra djupare” i vissa fragor. Aven
utskott och namnder ska arbeta pa detta satt.

Ekonomi

Kommunstyrelsen har ekonomiskt verksamhetsansvar. Som uppdragsgivare till kommundirektéren
har kommunstyrelsen ocksa ansvar fér kommunens resurser for personal och lokaler. Detta stora
uppdrag kraver att kommunstyrelsens presidium lagger stor del av sin tid pa att f6lja den l6pande
verksamheten.

Dessutom har kommunstyrelsens ordférande, forste vice ordférande och andre vice ordférande
huvudansvar for beredningen av kommunstyrelsens budget och ekonomi.

Roller

Kommunstyrelsen fullgor ett uppdrag fran kommunfullméaktige. Alla ledamoéter har samma ansvar att
fullgdra uppdraget och ansvara for budget och uppsikt 6ver verksamheterna. Presidiets sarskilda
ansvar ar att se till att det finns forutsattningar for ledamoterna att leva upp till det ansvaret.

Kommunstyrelsens presidium ska leda kommunstyrelsens arbete samt samordna, utvardera och
utveckla arbetet i och samarbetet mellan kommunstyrelsen, dess utskott och 6vriga namnder.
Sarskild vikt ska laggas pa att varda kommunstyrelsens arbetssatt.

Kommunstyrelsens forste vice ordférande ska bista kommunstyrelsens ordférande i sitt arbete, men
har sarskilt presidieansvar for fragor rorande uppféljning, malstyrning- och kvalitetsarbete samt
arbetsmiljofragor for fértroendevalda.

Presidiet tillser att kommunstyrelsen foljer upp budget och ekonomi samt foljer upp verksamheten.



Tidsperspektivet skall vara tredrigt, att utvardera foregaende ar, genomféra verksamheten
innevarande ar och planera for nastkommande.

Kommunstyrelsens presidium har ansvar for bilaterala kontakter. De foretrader kommunen i
overlaggningar och forhandlar med t ex grannkommuner, GR och andra myndigheter och organ pa
lokal och regional niva. De foretrader dven kommunen i nationella kontakter.

Kommunstyrelsens presidium ansvarar ocksa for kontakter med naringslivet.

Med Kommunstyrelsens presidiums narvaro har de ocksa att skota akuta drenden som inte kan
vanta. Med akuta drenden avses dven drenden av sadan bradskande karaktar som kommunstyrelsens
ordférande, enligt gdllande delegeringsordning och med stdd av 6 kap 36 § kommunallagen, kan
besluta i pa kommunstyrelsens vagnar. Samrad skall s6kas och i mojligaste man utgora grund for
beslut i dessa fall.

Dartill ska kommunstyrelsens ordférande fatta beslut och inga avtal med mera enligt vid varje tid
gadllande delegeringsordning.

Kommunstyrelsens presidium ska vara val insatt i kommunallagen och halla sig ajour med eventuella
forandringar.

Kommunstyrelsens presidium tillser tillsammans med Kommunfullmaktigespresidium att moéten
mellan styrelsens utskott och kommunfullmaktigesberedningar genomférs 3ggr per termin.

Utover Kommunstyrelsens presidium har kommunstyrelsen ett antal kommunalrad och
oppositionsrad med ansvarsomrade.



Kommunstyrelsens utskott

Under kommunstyrelsen inordnas ev. ett antal utskott vars uppgifter ar att bereda drenden till
kommunstyrelsen inom sarskilt angivna omraden. Utskotten bestar av ledaméter och ersattare ur
kommunstyrelsen. Kommunstyrelsen utser ledamoéter till utskotten.

Varje utskott har en ordférande som ar kommunalrad med samma ansvarsomrade som utskottet
samt en vice ordférande som ar kommunalrad (tituleras Oppositionsrad alt bitrddande
kommunalrad) med samma ansvarsomrade som utskottet.

Utskotten kan, efter delegering fran kommunstyrelsen, fa beslutanderatt i vissa fragor. Daremot kan
kommunstyrelsen inte delegera ett helt verksamhetsomrade till ett utskott eftersom utskottet da
forvandlas till en namnd.

Utskotten har uppféljningsansvar for beslut och verksamhetsplaner.

Utskottets presidium
Utskottets ordférande och vice ordférande utgér utskottets presidium.

Utskottets presidium tillser tillsammans att ledamoterna och ersattarna genomgar relevanta
utbildningar.

Arbetar tillsammans med beredningspresidierna for att skapa méten mellan beredning och utskott
for att utveckla arbetet inom den politiska organisationen.

Utskottsordféranden
Tillika Kommunalrad ansvarigt for (utskottets omrade)

Varje utskott har en utskottsordférande som ar sammankallande. Utskottsordféranden har dven
utslagsrost i utskottet. Utskottsordféranden ar ansvarig for hantering av kallelse och upprattande av
dagordning.

Utskottsordféranden ska verka for att astadkomma en nédvandig arbetsfordelning mellan utskott
och kommunstyrelsen. Det ar viktigt att utskottsordféranden arbetar for ett helhetstankande och
mojliggdrande av stérsta mojliga 6ppenhet, dar dialogen med kommunstyrelsen, beredningar och
ovriga namnder star i centrum.

Rollen som utskottsordférande kraver bade stor lojalitet med kommunstyrelsens dvergripande
uppdrag och helhetstankande samt stor integritet och sjalvstandighet nar det galler att inom
utskottets ansvar féra drenden till beslut pa ett effektivt satt.

Utskottsordférande har ansvar for att rétt beslutsniva efterfoljs i delegeringen och att det finns en
kontinuerlig dialog med kommunstyrelsen i arenden av principiell natur.

Utskottets ordférande ska vara val insatt i for utskottet relevanta lagar och halla sig ajour med
eventuella forandringar.



Vice utskottsordforande

Tillika bitradande kommunalrad ansvarigt for ...(utskottets omrade) alt oppositionsrad ansvarigt
for...(utskottets omrade)

Utskottens vice ordférande deltar i presidietraffar och deltar vid beredning av kallelse och
upprattande av dagordning.

Vice ordféranden tjanstgér som ordforande pa utskottets moéten vid ordférandens franvaro.

Utskottets vice ordférande bistar ordforande i sitt arbete.



Namnder

Miljo- och byggnadsnamnden

Miljo- och byggnadsndmnden har ett myndighetsansvar utifran gallande lagstiftning och ar en namnd
under kommunfullmadktige. Namnden har ett ansvar att félja gallande reglemente samt planera och
folja upp verksamheten utifran fullmaktiges beslutade mal.

Ndmndens ordférande

Namndens ordférande ar sammankallande och ar ansvarig for hantering av kallelse och upprattande
av dagordning. Ordféranden har dven utslagsrost i namnden.

Namndens ordférande ansvarar for att information till och dialog med berérda sektorer och
utskott/namnder fors.

Namndens ordférande ansvarar for att namnden ges majlighet att medverka vid erforderlig
utbildning gallande lagar och regler med betydelse for uppdraget.

Ndmndens vice ordférande

Namndens vice ordférande medverkar vid beredning av kallelse och upprattande av dagordning. Vice
ordféranden tjanstgér som ordférande pd namndens moten vid ordférandens franvaro.

Sociala myndighetsnamnden

Sociala myndighetsnamnden har ett myndighetsansvar utifran gallande lagstiftning och &r en namnd
under kommunfullméaktige. Namnderna har ett ansvar att f6lja gillande reglemente samt planera och
folja upp verksamheten utifran fullmaktiges beslutade mal.

Ndmndens ordférande

Namndens ordférande dr sammankallande och ar ansvarig for hantering av kallelse och upprattande
av dagordning. Ordféranden har dven utslagsrost i namnden. Ordférande har ansvaret for att den
sociala jouren fungerar. Till sin hjalp att fullfolja detta arbete har ordféranden de tva vice
ordférandena. Jouren foérdelas lika mellan de tre.

Namndens ordférande forvantas delta i de natverk som aligger uppdraget.

Namndens ordférande ansvarar for att information till och dialog med berérda sektorer och
utskott/namnder fors.

Namndens ordforande ar tillika ordférande i Antagningsnamnden till Vuxenutbildningen.
Namndens ordférande ansvarar for att namnden ges majlighet att medverka vid erforderlig
utbildning gallande lagar och regler med betydelse for uppdraget.

Ndmndens férste vice ordférande

Namndens forste vice ordférande medverkar vid beredning av kallelse och upprattande av
dagordning.

Forste vice ordféranden tjanstgdr som ordférande pa ndmndens moten vid ordférandens franvaro.
Forste vice ordféranden tar sin del av den sociala jouren, som fordelas lika mellan de tre i presidiet.



Namndens forste vice ordférande ar tillika vice ordférande i Antagningsnamnden till
Vuxenutbildningen.

Ndmndens andre vice ordférande

Namndens andre vice ordférande medverkar vid beredning av kallelse och upprattande av
dagordning.

Andre vice ordféranden tjanstgér pa namndens moten vid ordférandens och forste vice
ordférandens franvaro. Andre vice ordféranden tar sin del av den sociala jouren, som férdelas lika
mellan de tre i presidiet.

Overférmyndarndmnden

Overférmyndarnamnden har ett myndighetsansvar utifran géllande lagstiftning och &r en ndmnd
under kommunfullméaktige. Namnden har ett ansvar att folja gillande reglemente samt planera och
folja upp verksamheten utifran fullmaktiges beslutade mal.

Némndens ordférande

Namndens ordférande ar sammankallande och ar ansvarig for hantering av kallelse och upprattande
av dagordning. Ordféranden har dven utslagsrost i namnden.

Namndens ordférande ansvarar for att information till och dialog med berérda sektorer och
utskott/namnder fors.

Namndens ordférande ansvarar for att namnden ges mojlighet att medverka vid erforderlig
utbildning gallande lagar och regler med betydelse for uppdraget.

Nédmndens vice ordférande

Namndens vice ordférande medverkar vid beredning av kallelse och upprattande av dagordning. Vice
ordféranden tjanstgér som ordférande pa ndamndens méten vid ordférandens franvaro.

Arvodesnamnden
Arvodesnamnden fullgér ett uppdrag fran kommunfullmaktige. Alla ledamdéter har samma ansvar att
fullgéra uppdraget och ansvara for tolkning av arvodesreglementet.

Nédmndens ordférande

Namndens ordférande dr sammankallande och ar ansvarig for hantering av kallelse och upprattande
av dagordning. Ordféranden har dven utslagsrést i namnden.

Ndmndens vice ordférande

Namndens vice ordférande medverkar vid beredning av kallelse och upprattande av dagordning. Vice
ordféranden tjanstgér som ordférande pa namndens moten vid ordférandens franvaro.



Valnamnden
Valndamnden fullgor ett uppdrag fran kommunfullmaktige. Alla ledamoéter har samma ansvar att
fullgdra uppdraget och ansvara for tolkning av gallande reglemente och lagstiftning.

Namndens ordférande

Namndens ordférande ar sammankallande och ar ansvarig for hantering av kallelse och upprattande
av dagordning. Ordféranden har dven utslagsrost i namnden.

Namndens vice ordforande

Namndens vice ordférande medverkar vid beredning av kallelse och upprattande av dagordning. Vice
ordféranden tjanstgér som ordférande pa néamndens moten vid ordférandens franvaro.

Krisledningsnamnden

Krisledningsndmndens uppdrag utgar ifran: Lag (2006:544) om kommuner och landstings atgarder vid
extraordinara handelser i fredstid och hojdberedskap. Namnden ska hélla sig ajour med géllande
lagstiftning och ska ha en aktiv roll i férebyggande planering i kommunen tillsammans med
kommunstyrelsen. Ndmnden har ett ansvar att folja géllande reglemente samt halla reglementet och
arbetsordning uppdaterat.

Namndens ordférande
Namndens ordférande dr sammankallande och beslutar ndr néamnden ska trada ikraft.
Namndens vice ordférande

Namndens vice ordférande bistar ordférande och tjanstgér som ordférande pa ndmndens méten vid
ordférandes franvaro.

Kommunrevisionen

Revisionen fullgor ett uppdrag fran kommunfullmaktige | enlighet med kommunallagen. Alla
ledamaoter ar enligt lagen sjalvstandiga revisorer men har alla samma ansvar att fullgéra uppdraget
och folja revisionens reglemente och arbetsordning. Revisionen ska i bérjan av varje mandatperiod
tillse att reglemente och arbetsordning ar aktuella. Revisionens ledamoter ska halla sig ajour med
relevanta lagar och skrivelser.

Revisionens presidium
Ordférande och vice ordférande utgor Revisionens presidium.
Presidiet ar foredragande av revisionsberattelse i kommunfullmaktige.

Presidiet ansvarar for att revisionen foljer av kommunfullmaktige antagna mal och riktlinjer.
Presidiet ansvarar for att revisionen foljer det av kommunfullméaktige antagna arshjul.



Presidiet har regelbunden kontakt med kommunfullmaktiges presidium och ansvarar for att
regelbundet bjuda in kommunfullmaktiges presidium till méten med revisionen.

Presidiet planerar verksamheten ekonomiskt och har ansvar fér budget. Det géller bade granskningar
av arsrapport, samt fordjupade granskningar.

Presidiet har ansvaret for hur samarbetet med bitradande revisor skots.

Presidiet planerar framat och bjuder in, och gér dagordning for moten.

Presidiet, har moten med andra presidier i namnder, utskott och beredningar samt med ledningen av
andra verksamheter inom kommunen.

Presidiet skall vara representerade vid Fullmaktiges moéten, for att ta del och ge information i aktuella
granskningar.

Presidiet har ansvar for planering av granskning av de kommunala bolagen och stiftelsen, samt
donationsfonder.

Presidiet representerar kommunen utat i olika natverk, som t ex Goteborgs Regionens natverk for
revisorer.

Presidiet har ansvaret for hur samarbetet med bitrddande revisor skots.

Revisionens ordférande

Revisionens ordférande dr sammankallande och ar ansvarig for hantering av kallelse och upprattande
av dagordning. Ordférande haller i revisionens moten.

Revisionens vice ordférande

Revisionens vice ordférande medverkar vid beredning av kallelse och upprattande av dagordning.
Vice ordféranden tjanstgér som ordforande pa revisionens moten vid ordférandens franvaro.



